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ASPEM FARMACIA E SERVIZI SOCIOSANITARI - AVVISO DI SELEZIONE 

nr. 1 impiegata/o part-time 20 ore settimanali livello 3° CCNL Farmacie Speciali 

Assofarm a tempo e determinato per un anno. 

Il presente avviso è integralmente pubblicato, per l'opportuna divulgazione, sul sito 

internet www.farmcommalnate.it al punto Farmacia nell'area dedicata 

all'amministrazione trasparente “Bandi di concorso”. 

• Tipo di contratto: contratto a tempo determinato part-time 20 ore settimanali in 
sostituzione di personale in quiescenza. 

• Trattamento economico: Livello 3° CCNL Farmacie  Aziende Speciali Assofarm 

• Sede di lavoro: Malnate – Via Kennedy n. 2 

• Oggetto dell'incarico: 
La figura selezionata dovrà svolgere principalmente le seguenti funzioni: 

1. Gestione contabilità generale in regime ordinario (Registrazione prima nota, 

quadrature schede contabili e rettifiche di bilancio; 

2. Fatturazione; 

3. Liquidazione Iva mensile ed adempimenti connessi; 

4. Gestione Banca (Pagamenti, incassi ecc,); 
5. gestione presenze/assenze con utilizzo software rilevazione presenze; 
6. attività di segreteria; 

 

• Requisiti obbligatori per l'ammissione alla  selezione:  
1. diploma scuola secondaria di secondo grado quinquennale o superiore; 
2. utilizzo pacchetto Office; 

3. disponibilità dal 01/07/2019; 

 La domanda per la selezione, pena l'esclusione, dovrà essere redatta in carta 

semplice, utilizzando il modulo allegato, e recapitata entro i termini sotto indicati 

debitamente sottoscritta e completa degli allegati richiesti. 

 Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12.00 di lunedì 17 

giugno 2019: 

1. Tramite raccomandata AR – Via Kennedy, 1- 21046 Malnate (VA) 

2. tramite posta elettronica al seguente indirizzo e-mail: 

malnate@assofarm.postecert.it.  

La ricezione successiva a tale termine perentorio, quale ne sia la causa, anche se non 

imputabile alla candidata/o, determinerà l'esclusione automatica dalla selezione. 
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A norma del Regolamento 679/2016 (GDPR) in materia di protezione dei dati 
personali, si informa che gli stessi dati personali dei candidati verranno trattati ed 
utilizzati da A.spe.M farmacia e servizi sociosanitari per le sole finalità inerenti lo 
svolgimento della selezione e l'avvio del rapporto di lavoro, nel rispetto delle 
disposizioni vigenti 
 
 Per eventuali informazioni telefoniche rivolgersi all’ufficio amministrativo dalle 

8.30 alle 12.30 dal lunedì al venerdì tel. 0332/860183. 

 

 Malnate, 17/05/2019                                      

         IL DIRETTORE 

                   Sergio dott. Raitè 

         

 

 

 

 

“ Documento firmato digitalmente: la firma autografa è sostituita con l’indicazione a stampa 

del nominativo del soggetto responsabile, ai sensi dell’articolo 21 e 24 D.Lgs 82/2005.” 
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